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MANUAL DE USO
PLATAFORMA DE POSTULACION

Este manual tiene como objetivo orientar a las personas y organizaciones interesadas
en postular a la convocatoria del Fondo Concursable de Cultura Puente Chacao a
través de la Plataforma de Postulacion en linea, explicando cada una de las etapas del
proceso y los campos que deben completarse en el formulario.
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Acceso a la plataforma

Al ingresar al portal de postulacion el usuario encontrara dos opciones:
* |niciar sesion: para usuarios que ya poseen una cuenta en la plataforma.

e Registrarse: para crear una nueva cuenta.

También es posible acceder

afo i =

utilizando cuentas de: E
e Google FONDO CULTURA
e Facebook EHEIEEE
Para ingresar se debe 2026
completar:
e Correo electronico
e ~ Postula del 26 de mayo al

ontrasena 25 de junio de 2026 en.

vialidad.mop.gob.cl
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Bienvenido al portal de postulacion
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Contrasena

Una vez que ingresas, se abrira una
pantalla en la cual a mano izquierda
podras ver distintas secciones que
deberas leer o completar.



Informacion del proceso

En esta seccion podras ver la fecha de cierre del
concurso y visualizar el tiempo restante para
postular en dias, horas y minutos. Ademas,
contaras con instrucciones para una correcta
postulacion, el calendario de las etapas de

este concurso y finalmente con una serie de
documentos que te serviran de apoyo.
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Etapa de postulacion

(0 Informacién del proceso

[) Perfil del postulante

[ Uineaala cual postula

[] Descripcion del proyecto

[J Presupuesto
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(/=< Compartir
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Fondo Cultura Chacao

v |Instrucciones

v (Calendario

v Material de apoyo




Perfil del postulante

Existen tres tipos de perfil del postulante: Persona natural y
persona juridica con fines de lucro y sin fines de lucro. Debes
elegir una alternativa, y se desplegaran distintos campos que
deben ser completados

=ondo Cultura Chacao

Perfil del postulante*

) En concordancia con el objetivo del Fondo Concursable de Cultura Puente Chacao, su participacion en el concurso s
=tapa de postulacion : fina [ehl R i .
a siguiente calidad juridica (s6lo puede marcar una opcion)

(i) Informacién del proceso

[} Perfil del postulante

Ciudad o Localidad* /

[[] Lineaalacual postula

U Presupuesto Comuna*

Indique su comuna de residencia




Linea a la cual postula

Al pinchar en el menu de la mano izquierda, se desplegaran las siete lineas de financiamiento. Debe pinchar
solo una, aquella que usted considere mas representativa de su idea de proyecto que esta presentando.

En esta seccion también encontraras la definicion de persona natural, persona juridica con o sin fines de
lucro, con el fin de chequear de asegurarte que esté postulando con la figura juridica correcta.

Fondo Cultura Chacao

Linea a la cual postula*

Etapa de postulacion

@ Informacion del proceso




Descripcion del proyecto

Al pinchar se desplegaran campos, los cuales dicen relacion con el proyecto:
nombre, objetivo general, objetivo especifico, descripcion, beneficiarios,
actividades, equipo de trabajo, impacto, sostenibilidad.

Fondo Cultura Chacao
PROYECTO /

Etapa de postulacion A continuacién debera completar informacién acerca de su proyecto

Informacion del proceso

Nombre del proyecto* /

Perfil del postulante

Linea a la cual postula

Descripcion del proyecto Objetivo general* /

Presupuesto




Presupuesto

Al pinchar se desplegaran campos, los cuales dicen relacién con el presupuesto que
tienes considerado para tu proyecto. Deberas sefalar si consideras un cofinanciamiento
propio o de terceros y a su vez, definir el presupuesto considerado para honorarios,

operacion y difusion e inversiones.
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Etapa de postulacion

Informacion del proceso

Perfil del postulante

Linea a la cual postula

Descripcion del proyecto

Presupuesto

¢Su proyecto considera cofinanciamiento propio o de terceros?* /

¢Su proyecto considera la contratacion de honorarios?* /
La necesidad de recurso humanos dependera de la naturaleza de cada proyecto, de acuerdo a la necesidad de contar con
monitores, talleristas, profesionales, coordinadores, apoyos técnicos, coordinador entre otros para para la correcta ejecucion de su
propuesta

Gastos en operacion y difusion* /




Documentos obligatorios para postular

En esta seccion deberas adjuntar toda la documentacion obligatoria exigida
por cada una de las siete lineas de financiamiento, dependiendo si postulas
como persona natural, persona juridica con fines de lucro o persona juridica

sin fines de lucro.

Fondo Cultura Chacao

Perfil del postulante
Linea a la cual postula
Descripcion del proyecto

Presupuesto

Documentos obligatorios segin  *

Linea 1. Difusion del patrimonio cultural y natural del Archipiélago de Chiloé, Calbuco y Maullin /

Documentos obligatorios para la Linea 1. Difusion del patrimonio cultural y natural del Archipiélago de Chiloé,

Calbuco y Maullin -
En esta seccion debera adjuntar la documentacion obligatoria requerida para esta linea de financiamiento. Estos antecedentes son
indispensables para acreditar el cumplimiento de los requisitos establecidos en las bases del Fondo Concursable de Cultura Puente

Chacao y seran revisados durante la etapa de admisibilidad.
IMPORTANTE: + La falta de uno o mas documentos obligatorios, la presentacion de antecedentes incompletos, ilegibles o vencidos,

dejara su postulacion fuera del concurso. « Antes de enviar su postulacion, revise cuidadosamente que todos los archivos
solicitados se encuentren correctamente cargados y correspondan a la informacion requerida segun las bases del concurso

PARA EL CASO DE PERSONA NATURAL debe adjuntar

- Fotocopia simple de la Cedula Nacional de Identidad, por ambos lados, vigente. - Fotocopia o Cartola actualizada de la cuenta
bancaria de la persona postulante. - Certificado de Junta de Vecinos, Union Comunal de Junta de vecinos, alguna institucion
publica del territorio que acredite una antiguedad de residencia de 10 anos en alguna de las comunas senaladas en las bases. -



Acreditacion cuenta bancaria

Uno de los requisitos de postulacion es contar con cuenta bancaria. Para
ello deberas adjuntar una imagen que acredite nombre del banco, numero
y tipo de cuenta

Fondo Cultura Chacao
Acreditacion de cuenta bancaria* /

Adjunte certificado o fotocopia de cuenta corriente en el cual aparezca el nombre del banco, numero y tipo de cuenta.

[] Lineaalacual postula -
_ ) AF atos permitidos:
[[] Descripcion del proyecto A Tamafio méximo de cada art
A o md b

[J Presupuesto

Documentos obligatorios sequn linea de fi

Acreditacion cuenta bancaria




Revisar Postulacion

En esta seccion encontraras un resumen de todos los campos a completar, las cuales deberan
estar en verde para poder enviar la postulacion.
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Perfil del postulante

Nece A dal nravects
[J Descripcion del proyecto 1. Perfil del postulante [ x] N
(0 Presupuesto 2. Ciudad o Localidad o Vv
0 Documentos obligatorios segun linea deAl 3. Comuns o S
4. ;Pertenece a alguno de estos sectores? (] N
[J Acreditacién cuenta bancaria
5. Correo electrénico 2 Q A

L'""Q Revisar Postulacion




Enviar la postulacion

Para enviar la postulacion el usuario debe:

e Revisar que todos los campos estén completos.

e Aceptar los términos y condiciones que senalan “Al enviar la presente postulacion, la
persona natural y/o representante legal de la organizacion postulante declara conocer, aceptar
y cumplir integramente las Bases Técnicas y Administrativas del “Fondo Concursable de Cultura
Puente Chacao”, sus anexos, instructivos y documentos complementarios” y autoriza el uso de Ia
informacion para fines de evaluacion.

Luego debe presionar “Enviar postulacion”
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Confirmacion de envio

Una vez enviada la postulacion aparecera el siguiente mensaje en la bandeja del

correo electronico indicado en la postulacion. Asunto: “Postulacion a Concurso Puente
Chacao recibida exitosamente”, Mensaje “Tu postulacion fue recibida exitosamente. Te
informaremos sobre los sucesos importantes del proceso. También puedes revisar el estado
de tu postulacion accediendo a tu sesion de postulante. Saludos cordiales” [ESTE MENSAJE
SE GENERO AUTOMATICAMENTE, POR FAVOR NO RESPONDER AL CORREO]
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